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Smeérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2024

Smeérnice nabyva Ucinnosti ode dne: | 1. 9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd,
které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly tuto smérnici




Obecnha ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini Fad skolni druziny. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodi¢e. Sezndmeni rodi¢d s timto fddem provedou vychovatelky SD pii zépisu déti do SD a
vyvédenim v oddélenich SD.

Skolni druzina se ve své ¢&innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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I. Prava a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupci

a) Zakladni prava Zakii

Vychova musi smérovat k rozvoji osobnosti ditéte pFi zdlraznéni respektu
k lidskym praviim, ke vzajemnému porozuméni, k miru a toleranci.

1. Zak méa pravo sludnym zplsobem vyjadrit svij ndzor a pozadavek, je tfeba brat jeho nézory
a pozadavky v Uvahu ve vSech zalezitostech tykajicich se ditéte.

2. Z&k ma pravo ziskdvat informace a zverejfiovat informace a vyjadfovat vlastni nazory s
vyjimkou situace, v niz by Slo o poruSovani prava jinych.

Zak méa pravo na takova opatieni k zajisténi kdzné, kterd odpovidaji lidské dlstojnosti ditéte.
4. Z&k musi byt chrdnén pred véemi formami krutosti a Gtlaku.

Zak mé pravo byt chranén pred diskriminaci (z hlediska rasy, jazyka, barvy pleti, ndbozenstvi
atd.).

b) Zakladni povinnosti Zakd

1. Chovat se vzdy sluéné a ohleduplné ke véem osobam ve &kole. ZdrZovat se jakychkoli projevi
Sikany a neprehlizet, je-li nékdo Sikanovan.

Zak je povinen informovat vychovatele pfi svém odchodu z druZiny.
Zak je povinen prezouvat se a udrzovat kolem sebe poradek.

Zaci jsou povinni v druziné se vhodné oslovovat.
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Zak je povinen chranit a neni¢it majetek $koly a spoluzakd. UmysIné zplsobenou $kodu uhradi
jeho zakonni zastupci.

o

Zak je povinen chranit své zdravi a zdravi spoluzakd.
Zak je povinen dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a hygieny a Fidit se pokyny vychovateld.

Zak nenosi nikdy do $kolni druZiny predméty, které by mohly ohrozit jeho zdravi a zdravi
spoluzakd.

9. Zak se Fidi platnym Radem $kolni druziny a Skolnim Fadem.



c) Prava a povinnosti zadkonnych zastupcti zaka

1. Zakonni zastupci zakl jsou sezndmeni s Fadem SD pii zépisu do SD (tj. prvni $kolni den).
2. S vychovatelem fesi vzniklé problémy osobné pfi vyzvednuti Zaka nebo pisemnou formou.
3. Rodi¢e mohou SD navstivit po domluvé s vychovatelem a zapojit se s ditétem do ¢innosti.
4. O pladnovanych akcich SD jsou rodi¢e vzdy véas informovani v tydenni planu.

II. Provozni doba skolni druziny

Provozni doba Skolni druziny je rozdélena na ranni a odpoledni provoz.

Ranni provoz skolni druziny: od 6% do 74 hodin

Odpoledni provoz skolni druziny: od 113° do 16° hodin

Hlavni ¢innost probiha v dobé od 133% do 143° hodin, tato doba neni vhodna pro vyzvedavani
ditéte ze skolni druziny.

Pracovni doba vychovatelek je dana rozpisem sluzeb.

III. Umisténi uceben skolni druziny

Oddéleni Skolni druZiny jsou umisténa v mistnostech v suterénu budovy, které slouZzi pouze pro
potieby SD.

Skolni druZina pro svoji ¢innost dale vyuzivd ostatni prostory - pFipravnou tiidu, télocvi¢nu,
prestavkové hristé, atletické hristé, uCebnu v pfirodé, specializovanou ucebnu Snoezelen, u¢ebnu
s trampolinou, zakovskou knihovnu, poptipadé jiny prostor. Za pfechody 24kl je vzdy zodpovédna
vychovatelka.

IV. Prichod Zakil do skolni druziny

Ranni provoz:
Zaci prichazeji do Skoly druzinovym vchodem nebo bezbariérovym vchodem. Pro vstup do
budovy je tfeba pouzit elektronického zvonku.

Odpoledni provoz:
Po obédé ve skolni jidelné

a) zaky 1. ro¢niku béznych tfid a zaky, kterym konci vyuka po 4. vyucovaci hodiné odvadi
do SD vychovatelka

b) Zaci 2. - 5. ro¢niku béznych tfid pfichazeji do skolni druziny samostatné

c) Zzaky specialnich tfid pfedavaji vychovatelce tfidni ucitelé, informuji o zdravotnim stavu
ditéte, popfipadé o jeho absenci.

V. Podminky pro pFijimani zakt do skolni druziny

Kritéria pro pfijeti:

- prijimani zak& do SD rozhoduje teditel $koly, a to na zakladé vyplnénych zapisnich listkl a
splnénych kritérii pro pfijeti, s ohledem na kapacitu skolni druzinu.

- prijmout Ize pouze pocet G¢astnikl do naplnéni kapacity druziny.



7adat o prijeti (vyplnit pfihladovaci listek) mohou zékonni zastupci Ulastnik( z pFipravnych
trid, specialnich trid, z prvniho, druhého a tretiho ro¢niku.

V pripadé, Ye pocet zdjemcl bude prevy$ovat kapacitu, budou prednostné pfijimani Géastnici
podle téchto pravidel:

1) déti z pripravnych tfid a tfid specialnich
2) Zaci z 1. rocniku
3) zaci z 2. rocniku
4) zaci z 3. rocniku

1.

Pokud pocet zdjemcl v nékteré skupiné presdhne celkovou kapacitu SD, bude o Ucasti
rozhodovat vék Ucastnika. Mladsi Uclastnici budou mit prednost pfed vékové starSimi. V
ptipad&, Ze by poclet zdjemcl o druzinu byl niz&i neZ celkova kapacita, je mozné ptijmout i
Ucastniky z vy&&ich roénikl (4. a 5.)

Zaka prihladuji do gkolni druziny jeho zakonni z&stupci vypInénim zépisniho listku.

Informace v zépisnim listku - zpUsob a ¢as odchodu ?aka ze &kolni druZiny, zmé&na bydliét&,
. s . .vO o v v v . s
telefonické kontakty — jsou ze strany rodicu prubézné aktualizovany.

Odhlaseni zaka provadeéji pisemné jeho zakonni zastupci.
Ve skolni druziné jsou vzdélavani i zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kde je
vénovana zvysSena pozornost pfi jejich zaclefiovani do kolektivu (vhodna motivace, metody a

prostfedky, citlivy pfistup pfi spolupraci s rodici).

O vylouceni zaka ze SD rozhoduje Feditel 3koly po opakovanych prohfescich proti Radu skoly
a Radu skolni druziny. Vylouceni bude vzdy projednano se zakonnymi zastupci zaka.

VI. Vyjimecné zarazeni zaka do skolni druziny

Do Skolni druziny Ize vyjimecné zaradit zaky, ktefi do ni nejsou prihlaseni.

Jednd se o pripady, kdy zak navstévuje mimoskolni aktivitu pofddanou skolou a tato aktivita
bezprostifedné ¢asové nenavazuje na konec vyucovani.

Vzdy je tfeba oznamit tuto skutecnost vychovatelce.

VII. Podminky dochazky do skolni druziny

1.
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Pro prihlasené zaky je pobyt ve Skolni druziné povinny, doba pobytu se fidi poZzadavky
zdkonnych zastupcl, tyto pozadavky jsou evidovany v zapisnim listku ptihlaSeného Zaka.

Nepritomnost ditéte ve Skolni druziné musi byt rodic¢i fadné omluvena.
Vychovatelka uvolni dité ze $kolni druZiny pouze na zakladé& pisemné zadosti rodicl.
Za 7aka, ktery se bez omluvy do skolni druziny nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Pokud zak nebyl vyzvednut zakonnymi zastupci do doby stanové v zapisnim listku a zaroven
nebyl dan souhlas k samostatnému odchodu ze Skolni druziny, je vychovatelka povinna vyckat
s ditétem prichodu rodi¢d.



10.

11.
12.

13.

Pobyt ve Skolni druziné je podminén zajiSténim stravovani ve Skolni jidelné. Pokud rodice pro
své dité nezajisti Skolni stravovani, je pro nestravujici se zaky pobyt ve skolni druziné omezen
do 13.30 hodin.

V dochazkovém sesdité je zaznamenavan piichod a odchod ?3akl, ktefi navété&vuji dkolni
druzinu.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci
Ucastnika a na pfrihlasce upozornit na jeho zdravotni omezeni, popf. na pravidelné uzivané
léky.

Pfi vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny zazvoni zakonni zastupci nebo osoby urcené
k vyzvednuti na zvonek u druzinového vchodu, predstavi se a sdéli jméno ditéte. Poté vyckaji
na dité u vstupnich dvefi.

Za pobyt déti ve Skolni druziné je, podle vyhlasky zfizovatele, vybiran poplatek na ¢astecnou
Uhradu neinvesti¢nich nakladt. Poplatek je nutné zaplatit nejpozdé&ji do 10. dne v mésici. Lze
jej zaplatit pfedem i na del&i obdobi. Pokud za Zaka neni poplatek uhrazen, feditel &koly mdze
rozhodnout o jeho vyrazeni z druziny. Rodiny, kde pfijem klesne pod uréené minimum, mohou
byt pFi predlozeni zadosti od poplatku osvobozeni.

V pripadé uzavieni Skoly se vraci pomérna Cast penéz automaticky.

Zaci SD se tidi pravidly vnitiniho fadu skoly, fadu Skolni druziny a dodrzuji bezpednostni
predpisy, se kterymi byli sezndmeni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpec¢nost a zdravi svoje.
Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka, zastupkyné reditele
uréené pro zastupovani skolni druziny nebo reditel Skoly.

Pfi vSech cCinnostech Skolni druZiny je tfeba dodrZzovat obecné platné predpisy
bezpecnosti a ochrany zdravi. Zaky je nutno poucit o bezpecnosti, predvidat pripadna
rizika pFi ¢innosti. Nezbytny je nepretrzity dozor vychovatelky skolni druziny.

VIII. Organizace cCinnosti Skolni druziny

1.

Vychovné vzdélavaci ¢innost Skolni druziny je realizovana dle Skolniho vzdélavaciho programu
pro zakladni vzdélavani - pfiloha pro skolni druzinu.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢&innosti; umozfiuje zakdm pFipravu na vyucovani.

Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé&, popfF. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv b&éhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové cinnosti, poslechové cinnosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové &innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoZfiuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moZnych &kolnich nelspéchul i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o tizenou
kolektivni nebo individudIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovdna pro vybrané zaky z rlznych oddéleni v zdjmovém Utvaru, ktery vede
vychovatelka SD & jiny pedagog nebo rodic.

Dalsi ¢innosti organizované skolni druzinou ¢i poradané v jejim ramci jsou planovany v ro¢nim
planu skolni druziny.

Na nékteré Cinnosti Ize oddéleni Skolni druziny spojovat. Jsou to akce planované pro vsechna
oddéleni Skolni druziny, kdy je vhodné a ucelné jejich spojeni.



5. DruZina je rozdé&lena na oddé&leni, kterd se naplfiuji do po¢tu 30 2akd. O podtu oddéleni
rozhoduje teditel $koly podle poctu prihlaSenych Zakd.

6. Oddéleni se spojuji také dle rozvrhu v dobé& nizkého poétu zapsanych 2akl v oddéleni, tyto
pripady jsou dany rozvrhem sluzeb vychovateld.

’

IX. Urazy

1. Kazdy Uraz nebo Skodu, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi Gcastnici
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly. VSichni zaméstnanci
Skoly jsou povinni poskytnout dle svych moznosti prvni pomoc.

2. O urazu nezletilého Ucastnika poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu
hlaseni jeho zakonnému zastupci.

3. Skola vede evidenci Graz{ G&astnikl a zaméstnanc, k nimz do$lo pfi ¢innostech souvisejicich
s Cinnosti Skolni druziny. Kazdy Uraz nejpozdéji do 24 hodin zapiSe vychovatelka do knihy
’ o ’ v v s s . v v rv . ’ v
urazu. Vyplni vsechny potrebnée udaje a strucné popise, jak k urazu doslo.

4. Pripadny zaznam o skolnim Urazu, pokud je podle zakona potfeba, vyhotovi na pfedepsaném
formulafi (popf. v elektronické podobé) administrativni pracovnice skoly ve spolupraci
s pracovnikem skoly, ktery Uraz zapsal.

X. Stanoveni vyse uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve

skolni druzin

Stanoveni vySe uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve skolni druziné

Reditel Zakladni $koly Zdar nad Sazavou, Komenského 6 vydava pokyn ke stanoveni vy3e Uplaty za
poskytovani sluzeb zdjmového vzdélavani ve skolni druziné v souladu s ustanovenimi:

e §123 odst. 5 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e §20o0dst. 1,837 -39 a§ 43 zdkona ¢. 117/1995 Sb. o statni socidlni podpore, ve znéni
pozdéjsich predpish

e Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
Cl. 1: Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovuje pravidla pro poskytovani zajmového vzdélavani ve skolni druziné za Uplatu,
kterou hradi rodice nebo jini zakonni zastupci zaka (ditéte) Skole.

Cl. 2: Vyse uplaty

Mésicni vySe uplaty je stanovena na 120,00 K¢ mési¢né na jednoho zaka (dité) prihlaseného do
Skolni druziny.



Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
Uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Do poctu uvedenych dnu se nezahrnuji vikendy a ani statni
svatky.

Cl.3: Splatnost Gplaty

Uplatu hradi zékonni zastupci 74ka pravidelné do 20. kazdého mésice $kolniho roku nebo
v predstihu ve splatkach tak, aby byla posledni splatka splatna nejpozdéji pred ukoncenim Ucasti ve
Skolni druziné.

Cl.4: ZpGsob uhrady uGplaty

Uplatu hradi zdkonni zastupci bezhotovostni formou

1. prostiednictvim CSOB na ¢islo Uctu Zakladni $koly Zdar nad Sazavou, Komenského 6:
224673490 / 0300

2. trvalym prikazem na vyse uvedené &islo Gctu Zakladni $koly Zdar nad Sazavou, Komenského
6

Uplatu je mozné ve vyjimeénych piipadech uhradit v hotovosti v kancelafi $koly.
Uhrazena Uplata se stavd soucasti rozpoctu skoly.

Cl.5: Snizeni nebo prominuti tGplaty

Vysi Uplaty mGze feditel snizit nebo Uplatu prominout, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi.

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

d) reditel mlze ucastnikovi druziny snizit vysi Uplaty nebo ho od Uplaty osvobodit, jestlize ma
narok na pridavek na dité podle zdkona o statni socialni podpore.

Rodice nebo zakonni zastupci ditéte (zdka), kterého se prominuti Uplaty tykd, predlozi potvrzeni
vystavené socidlnim uradem rediteli Skoly, ktery nasledné vyda rozhodnuti o prominuti Uplaty.



XI. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci skolni druziny

2. Smeérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2024 a nahrazuje smérnici ze dne 1.10.2022 vcetné
véech dodatka.

3. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zverejniuje reditel Skoly tento fad nasledujicim
zpUsobem: vyvésenim v hale $koly, ve sborovné &koly a na webovych strankach $koly

Ve Zd4re nad Sazavou dne 30. zafi 2024

Mgr. Bohumila Poctova
reditelka Skoly

Pfiloha:
Pfriloha €. 1: Zadost o prominuti Uplaty za vzdélavani ve skolni druziné.



Priloha ¢.1

ZAdost o osvobozeni od uplaty za zajmové vzdélavani
(podle § 123 zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v souladu s § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani)
ProSKolni roK ...

Zadatel /zakonny zastupee ditdte/ ....................cc.ooiiiii

N«
O
(=7
O~

0 osvobozeni od uplaty za zajmové vzdélavani
PrO. i narozen/al: ..............coceiiinnn.
trvalé bydliste (neni-li shodné s trvalym bydlistém zakonného zastupce):

Diivod podani Zadosti: (zakrouzkujte ptislusnou variantu)

1. Jsem zakonnym zastupcem ditéte a ja nebo moje dité pobirame opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi (§ 4 odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi).

K zadosti ptikladam: ,,Oznameni o pfiznani davky statni socidlni podpory o poskytovani davky pomoci

vV hmotné nouzi“.

2. Jsem zakonnym zastupcem nezaopati‘eného ditéte a jemu nebo mné naleZi zvySeni prispévku na péci
(§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich piredpisi).

K zadosti ptikladam: ,,Oznameni o pfiznani davky statni socialni podpory o poskytovani zvySeni ptispévku na
peéci.

3. Jsem fyzickou osobou, ktera o dité osobné pecuje a dité svéiené do péstounské péce ma narok na
prispévek na uhradu poti‘eb ditéte (§ 47e zakona ¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi).

K zZadosti ptikladam: ,,Oznameni o pfiznani davky péstounské péce.

4. Jsem zakonnym zastupcem, ktery ma priznanou davku statni socialni podpory — pridavek na dité (§

17 zakona €. 117/1995 Sb. ve znéni pozdéjSich piedpisii).
K Zadosti piikladam: ,,Oznameni o ptiznani davky statni socialni podpory — pfidavek na dité*.

Ve Zd’aru nad Sazavou, dne:
Podpis zadatele /zakonného zastupce ditéte/:
Zadost piijata $kolskym zaiizenim dne:

Souhlasim x nesouhlasim s osvobozenim od tplaty za SD tipIlné x ¢astecné.

podpis feditele



