
Základní škola Žďár nad Sázavou, Komenského 6 
 

Komenského 6, Žďár nad Sázavou 591 01 

 

  

  

 

                 

 

  

  

  

  

 

  

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

Vypracoval: 

Mgr. Bohumila Počtová, 

ředitelka školy 

Schválil: 

Mgr. Bohumila Počtová, 

ředitelka školy 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 29. 8. 2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1. 9. 2025 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných 

dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu. 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I. Údaje o zařízení   

Školní jídelna při Základní škole Žďár nad Sázavou, Komenského 6 příspěvková 

organizace.  

Pracoviště:   

a) ŠJ Komenského 6 jídelna  

b) ŠJ Komenského 2 - výdejna  

Strava je do ŠJ při Základní škole Žďár nad Sázavou, Komenského 2 dovážena ze ŠJ při 

Základní škole Žďár nad Sázavou, Komenského 6. 

II. Úvodní ustanovení 

a) Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní jídelny 

určené ke stravování dětí, žáků, zaměstnanců školy a ostatních strávníků.  

b) Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně, 

v případě nezletilých žáků i pro jejich zákonné zástupce.  

c) Vnitřní řád školní jídelny je zpracován na základě ustanovení zejména zákona č. 561/2004 

Sb., školský zákon, zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhlášky                    

č. 107/2005 Sb., o školním stravování, vyhlášky   č. 602/2006 Sb., o hygienických 

požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech 

epidemiologicky závažných a vyhlášky č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování 

a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených ÚSC.    

 

III.   Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců   

1. Práva strávníků 

a) využívají stravovací služby a informace týkající se školního stravování,  

b) nejsou nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla, 

c) mohou vznášet připomínky ke stravování,  

d) zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život ve zdravém životním prostředí, na ochranu 

před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím.  

e) zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně patologickými jevy a všemi druhy toxikomanií, 

 

2. Povinnosti strávníků 

a) dodržují vnitřní řád školní jídelny,   

b) nesmějí se dopouštět projevů rasismu a šikanování, 

c) dbají na čistotu rukou a přiměřenou čistotu pracovního oděvu vzhledem k předcházejícím 

činnostem, 

d) chovají se při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými a společenskými pravidly 

stolování,   

e) řídí se pokyny dohlížejícího pedagogického pracovníka, příp. kuchařky nebo vedoucí ŠJ,   

f) nenosí do jídelny věci nesouvisející se stravováním,   

g) umožňují plynulý chod výdeje obědů včetně časného odchodu z jídelny,   

h) odnášejí po jídle použité nádobí a zanechávají po sobě čisté místo u stolu a zasunout židli,   

i) zamezují plýtvání s potravinami, nepohazovat potraviny po výdejně ani v okolí školy.  

j) neodnášejí vydané jídlo z místnosti, je určeno ke konzumaci v jídelně (s výjimkou 

jídlonosičů v určeném čase) 

k) nosí každý den k výdeji čip, kterým potvrdí druh přihlášeného obědu 

 

 



3. Práva zákonných zástupců 

a) na informace související se školním stravováním,  

b) vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny.  

 

4. Zákonný zástupce strávníka má povinnost 

a) informovat školu o změně zdravotního stavu, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných 

skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled., a která by vyžadovala 

stravovací omezení, případně požadavky na dietu,  

b) hradit stravné ve výši stanovené v příloze č. 1 tohoto řádu,  

c) nahlásit změnu čísla účtu, ukončení stravování, jakoukoli jinou změnu.   

 

5. Vztahy strávníků a zákonných zástupců se zaměstnanci 

a) pedagogický dohled ve školní jídelně vydává strávníkům a zákonným zástupcům strávníků 

takové pokyny, které souvisí s plněním Vnitřního řádu školní jídelny, zajištuje bezpečnost 

a nezbytná organizační opatření,  

b) ve školní jídelně se strávník chová slušně, zdraví zaměstnance školy a respektuje pokyny 

dohlížejícího pedagogického pracovníka,  

c) všichni strávníci, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci školy ve vzájemných vztazích 

vycházejí ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti. 

d) informace, které zákonný zástupce poskytne o strávníkovi (zdravotní způsobilost) jsou 

důvěrné a všichni pracovníci školského zařízení se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o 

ochraně osobních údajů. 

 

IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví strávníků 

a) je v jídelně zajištěna po celou dobu provozu školní jídelny prostřednictvím pedagogického 

dohledu, 

b) žáci jsou povinni chránit své zdraví, zdraví ostatních žáků, pracovníků školy i ostatních 

osob, 

c) žáci jsou seznamováni se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování a 

hygieny, 

d) žáci dodržují při všech svých činnostech zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, při svém 

počínání mají na paměti nebezpečí úrazu, 

e) zdravotní indispozici žáků neprodleně oznámí pedagogickému dohledu. 

 

V. Pedagogický dohled 

a) je zajišťován pedagogickým pracovníkem, který vykonává související pedagogickou 

činnost, 

b) vydává pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a stravovacích návyků, dbá na 

dodržování pravidel společenského chování a stolování, 

c) dbá o bezpečnost stravujících se, organizuje odběr stravy a bezpečnost prostředí, dbá na to, 

by strávníci po sobě zanechali čisté stoly a podlahu. Strávníci se mohou v případě potřeby 

na pedagogický dohled obracet, 

d) poskytne potřebnou péči při každém úrazu, poranění či nehodě, uvědomí vedení školy a 

zákonné zástupce, případně zajistí transport nemocného dítěte v doprovodu pověřené 

osoby, 

e) sleduje způsob výdeje stravy, 

f) reguluje osvětlení a větrání, 

g) sleduje odevzdání nádobí, příborů a táců strávníky. 

 



VI.  Podmínky ochrany majetku 

a) strávníci mají právo užívat zařízení školní jídelny v souvislosti se školním stravováním, 

b) strávníci jsou povinni udržovat předměty tvořící zařízení oddělení školní jídelny v pořádku 

a nepoškozené, 

c) strávníci šetří zařízení a vybavení školní jídelny a uklízí po sobě zanechanou nečistotu, 

d) strávníci okamžitě oznámí zjištěné závady na majetku pedagogickému dohledu ve školní 

jídelně. 

 

VII. Zajištění školního stravování 

a) školní stravování je zajišťováno z vlastní kuchyně 

b) identifikace strávníka se provádí na základě zakoupeného čipu 

 
Provozní doba jídelny: 

 

6.30 - 8.00, 12.15 – 13.00 - výběr hotovosti, prodej čipů 

11.00 - 11.30 - výdej obědů pro cizí strávníky                                  

11.15 - 11.30 - výdej do jídlonosičů pro cizí strávníky zadním vchodem do školní jídelny 

11.30 - 13.45 - výdej obědů 

 

Jídelna se uzamyká ve 14.00 hodin. 

 
Režim výdeje 

 

a) Žáci se stravují po skončení vyučování, případně ve volné hodině před začátkem 

odpoledního vyučování. 

b) Před začátkem výdeje připraví kuchařky do zásobníku v jídelně nádobí a tácy, do nádob pro 

výdej nachystají nápoj k zajištění pitného režimu. 

c) V průběhu výdeje jsou nápoje a nádobí průběžně doplňovány. 

d) Případné nedostatky hlásí žáci nebo dozor personálu kuchyně, který neprodleně zajistí 

doplnění zásob. 

e) Pro výdej stravy musí mít žák u sebe čip, který slouží k jeho evidenci v jídelně. 

f) Ztrátu čipu je třeba neprodleně nahlásit vedoucí jídelny, aby bylo možné zamezit jeho 

zneužití nepovolanou osobou. 

 
Žákům bez identifikačního čipu bude strava vydána na konci daného výdeje. 

 

a) Po obědě odevzdají žáci špinavé nádobí a tácy do okénka pro sběr nádobí a uklidí své místo 

u stolu. 

b) Strávníci jsou povinni se chovat ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými 

pravidly 

c) Při stolování a řídit se pokyny pedagogického dozoru nebo personálu kuchyně. 

d) Za čistotu stolů během výdeje odpovídá pedagogický dozor. 

e) První den onemocnění dítěte je možno vydat stravu, která nebyla včas odhlášena. Jídlo do 

nádob se vydává ve vyhrazené čase 11.45 – 13.30 hod. 

 

 

 

 

 

 



Pravidla pro výdej stravy do jídlonosičů. 

 

a) Zaměstnanci, kteří odebírají druhý oběd za plnou cenu donesou čistý jídlonosič do 8.00 

hod.do školní jídelny na místo k tomu určené. Ze stejného místa si jídlonosič vyzvednou v 

době od 11.30 – 14.00 hod. 

b) Strávník musí mít dostatečný počet nádob, popřípadě i na doplněk oběda. Pokud nebude 

mít připravené nádobí, chápeme to tak, že o doplněk nemá zájem. 

c) Cizí strávníci, kteří si vyzvedávají obědy v jídlonosičích přichází do jídelny bočním 

vchodem, nejdříve v 11.15 hod.  

d) Cizí strávníci, kteří se stravují v jídelně, přicházejí hlavním vchodem, nejdříve v 11.00 hod. 

e) Do skleněných nebo znečištěných nádob stravu nedáváme, dle § 26 zákona č. 258/2000 o 

ochraně veřejného zdraví je osoba povinna zajistit, aby předměty běžného užívání 

za obvyklých nebo běžně nepředvídatelných podmínek nezpůsobily poškození zdraví 

fyzických osob nebo nepříznivé ovlivnění potraviny nebo pokrmu. Nedoporučujeme také 

používat hliníkové nosiče. 

f) Zařízení školního stravování zodpovídá za hygienickou nezávadnost stravy nejdéle do 15 

min od jejího vydání do jídlonosiče. 

g) Dle vnitřního systému HACCP má být oběd spotřebován do 4 hod po naplnění nádob. 

h) Pro stravování zaměstnanců platí, že oběd je vydáván pouze v provozovně. Pokud si chce 

strávník oběd odnést, oznámí to personálu kuchyně, který mu jednotlivé části obědu dá 

zvlášť na talíř. Jídlonosiče si na vyhrazeném místě plní sám. 

 

VIII. Rozsah služeb školního stravování 

Provoz školního stravování se řídí Školským zákonem č. 561/2004 ve znění pozdějších 

předpisů: výživovými normami a rozpětím finančních normativů na nákup potravin 

stanovenými v příloze Vyhlášky 463/2011 Sb., kterou se mění vyhláška č. 107/2005 Sb. O 

školním stravování; a též vyhláškou č. 137/2004 Sb. O hygienických požadavcích na 

stravování. 

Stravování zaměstnanců se řídí vyhláškou o nákladech na závodní stravování č. 84/2005 Sb. 

Ve znění pozdějších předpisů a Směrnice o závodním stravování. Nárok na dotovaný oběd má 

každý zaměstnanec školy, který odpracoval ten den minimálně 3 hodiny. Zaměstnanec je 

povinen na dobu nemoci, dovolené a služební cesty odhlásit oběd. Pokud tak neučiní, je povinen 

doplatit částku do plné výše ceny obědu. 

a) Školní jídelna poskytuje strávníkům oběd včetně polévky a pitného režimu, ve vybraných 

dnech výběrem ze dvou jídel. 

b) Jídelní lístek, společně se seznamem alergenů, je vyvěšen na nástěnce v jídelně a na 

webových stránkách www.strava.cz, kde je možný výběr obědů, případně odhlášení stravy. 

c) Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod. 

 

IX. Výše finančního limitu 

Výše finančního normativu je určena v rámci rozpětí finančních limitů (vyhláška č. 107/2008 

Sb., o školním stravování). Ceny stravného jsou uvedeny, na webu školy a na nástěnce v 

jídelně. 

Cena obědu pro cizí strávníky na daný kalendářní rok je každoročně stanovena po zaúčtování 

všech nákladů za uplynulý rok. 

Změna ceny obědu je strávníkům vždy dopředu oznámena před inkasováním stravného. 

 

Viz příloha č. 1 Přehled cen stravného 



X. Přihlašování a odhlašování stravování 

Dítě je přihlášeno na základě vyplnění přihlášky na celou dobu školní docházky k pravidelnému 

odběru stravy, o výjimky je nutno zažádat písemně nebo e-mailem. 
Strávník, který se trvale neodhlásil ze stravování v kanceláři školní jídelny, je po dobu školní docházky 

i nadále považován za strávníka školní jídelny a obědy mu budou i nadále účtovány. 

Pro zařazení dítěte do příslušné kategorie je rozhodující věk, kterého dosáhne v příslušném 

školním roce (tj. v období od 1. 9. daného roku do 31. 8. roku následujícího). 

V případě onemocnění je rodič povinen dítě odhlásit ze stravování. 

Odhlášky budou přijímány telefonicky, emailem nebo osobně do 7.00 hodin na stávající den. 

Při odhlašování je vždy je potřeba oznámit i termín odhlášení, jeho případné prodloužení je 

nutno opět oznámit.  

Dále je možno dítě odhlásit na stránkách www.strava.cz den předem do 13.30 hodin. 

Neodhlášený nebo pozdě odhlášený oběd může být naúčtován za plnou cenu obědu. 

Učitel není povinen nemocným žákům odhlašovat stravování.  

První den nemoci je považován za pobyt ve škole a je v době od 11.15 do 13.30 hod. možno 

stravu odebrat, pokud nebyla včas odhlášena.  

Druhý den a další dny nepřítomnosti ve škole nejsou považovány za pobyt dítěte nebo žáka ve 

škole, proto dítě nebo žák nemá nárok na zvýhodněné stravování. Zákonný zástupce dítěte nebo 

žáka, nebo jím pověřená osoba může od druhého dne nepřítomnosti strávníka stravu odebírat 

do jídlonosiče, ale pouze za plnou cenu. 

Hromadné akce pro děti (výlety, sportovní akce ...) pořádané školou, jsou nahlašovány třídními 

učiteli. 

V době prázdnin není žákům základní školy strava poskytována. 

 

 

Odhlášky a výběr obědů prostřednictvím www.strava.cz 

 

Při zadávání odhlášek nebo výběru obědu postupuje strávník podle pokynů, uvedených na 

stránkách www.strava.cz.  

 

 

1. na stránkách www.strava.cz 

2. zadat kód zařízení: 0004 

3. zadat kód uživatele: strávník obdrží na email, který je uvedený na přihlášce 

4. zadat heslo: strávník obdrží na email, který je uvedený na přihlášce 

5. pod odkazem jídelníček zvolit změny nebo odhlášky 

6. potvrdit uložení změn-možnost zadání e-mailu, v tom případě budou na zadanou adresu 

změny potvrzeny. 

 

 

Pro všechny strávníky je zaveden výběr stravy. Výběr druhého jídla je možný do čtvrtka 

týden dopředu do 13.30 hod.  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz.¨


 

 

XI. Způsob hrazení úplaty za školní stravování 

Platby stravného jsou prováděny zálohově z účtu k 15. dni v měsíci za aktuální měsíc inkasem 

podle počtu stravovacích dní. Pokud platba z účtu neproběhne, je nutné stravné zaplatit 

nejpozději do konce měsíce jednorázovým příkazem z účtu (zadat VS – evidenční číslo 

strávníka) nebo hotově v kanceláři školní jídelny. Po uplynutí školního roku bude v červenci 

provedeno vyúčtování (vrácení přeplatku).  

U hotovostních plateb poslední pracovní den v měsíci od 7.30 do 8.00 a od 12.15 – 13.00 hod. 

na měsíc následující. 

Cizí strávníci a organizace mají způsob platby určený v přihlášce nebo ve smlouvě (možnost 

platby přes účet, hotově, fakturou). 

K evidenci stravovaného dítěte je nutné pořídit identifikační čip v ceně 120,- Kč, kterým se 

dítě prokazuje v jídelně po celou dobu školní docházky.  

Po ukončení docházky (stravování) strávník vrátí nepoškozený čip a bude mu vrácena záloha. 

Čip lze vrátit nejpozději do půl roku po ukončení docházky. 

Pokud dojde ke ztrátě, poškození nebo se čip stane nefunkčním, strávník si musí koupit čip 

nový. 

Telefonický kontakt do ŠJ je 566 591 427 nebo 736 472 471.  

E-mailová adresa: hbrezinova@3zszdar.cz 

S kontakty do školní jídelny jsou rodiče seznámeni v pokynech pro rodiče, které obdrželi při 

nástupu dítěte do školy. 

Připomínky ke stravování mohou žáci a rodiče projednat osobně, telefonicky, písemně nebo 

elektronickou poštou s vedoucí školní jídelny, případně s vedením školy. 

 

 

 

 

XII. Nárok na dotované školní stravování 

Vzniká pouze v souvislosti s pobytem žáka ve vyučování. 

Žák, který nebyl přítomen ve škole, nemá nárok na odebrání obědu ve školní jídelně. 

Výjimkou je první den nemoci, kdy lze vydat oběd do jídlonosiče, pokud nebylo možno oběd 

včas odhlásit.  

Při onemocnění dítěte je možno odebrat stravu pouze první den nemoci, pak musí být dítě ze 

stravování odhlášeno (§119 zákona 561/2004 – školský zákon). 

Neodhlášené a neodebrané obědy propadají bez náhrady, navíc je nutno doplatit režijní 

náklady do plné ceny obědu. 

 

 

 

 

 

XIII. Dietní stravování 

Žákům, jejichž stravování vyžaduje omezení, poskytuje školní jídelna stravování v dietním 

režimu, avšak pouze na základě doporučení praktického lékaře pro děti a dorost, nebo 

odborného lékaře. 

Ve školní jídelně se vaří diety (bezlepková, bezlaktózová). Cena obědu je zatím stejná jako 

pro ostatní žáky, protože dietních strávníků je málo a připravujeme pro ně jen jeden druh 

obědu. 



 

 

XIV. Konzumace vlastního jídla 

Ustanovení § 4 odst. 10 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění novely č. 

310/2025 Sb. (dále jen „vyhláška“), zní:  

„(10) Zařízení školního stravování umožní dítěti, žákovi nebo studentovi, kterým právnická 

osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, konzumaci vlastního jídla 

časově a prostorově společně se školním stravováním. Dítěti nebo žákovi dále poskytne 

zařízení školního stravování nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti 

s ní, pokud tuto pomoc potřebuje.“ Školní jídelna není povinna jídlo skladovat a krabičky 

od této stravy umývat. 

a) Zařízení školního stravování umožňuje dítěti/žákovi, kterému je školní stravování 

zajišťováno prostřednictvím školy, konzumaci vlastního jídla ve stejném čase a ve stejných 

prostorách, kde probíhá školní stravování. 

b) Pokud dítě/žák potřebuje při konzumaci vlastního jídla pomoc, poskytne mu zařízení 

školního stravování nezbytnou podporu. 

c) V jídelně je k dispozici lednička určená k uskladnění vlastního jídla a mikrovlnná trouba 

pro jeho ohřev. 

d) Vlastní jídlo musí být uloženo v uzavřené krabičce, která bude zřetelně označena celým 

jménem dítěte/žáka a datem konzumace. 

e) Zařízení školního stravování poskytuje dítěti/žákovi při konzumaci vlastního jídla základní 

stolovací vybavení (talíř, příbor, misku, sklenici). 

f) Zbytky vlastního jídla si dítě/žák po konzumaci odnáší zpět domů v původní krabičce. 

Pokud to není možné, je nutné předem dohodnout, s vedoucí školní jídelny způsob likvidace 

zbytků v souladu s hygienickými předpisy. 

g) Vlastní jídlo musí být připraveno tak, aby jeho konzumace neohrožovala zdraví žáka ani 

ostatních strávníků a nenarušovala provoz školní jídelny. Podmínkou pro donášení vlastní 

stravy je dodržování hygienických pravidel a bezpečného prostředí pro všechny strávníky. 

h) Zákonný zástupce žáka odpovídá za zdravotní nezávadnost, složení a vhodnost přineseného 

jídla a za vhodnost a bezpečnost přineseného nádobí (např. pro ohřev v mikrovlnné troubě). 

 

Zákonný zástupce žáka: 

- je povinen předem ohlásit vedoucí školní jídelny donášení vlastní stravy, 

- poučí své dítě, že není vhodné ani bezpečné dávat ochutnávat spolužákům svou stravu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hana Březinová, vedoucí ŠJ                    Mgr. Bohumila Počtová, ředitelka školy 

 

Žďár nad Sázavou, 1. 9. 2025 



Příloha č. 1 Přehled cen stravného 

 

 

Cena stravného 

Kategorie žáci 3 – 6 let 28,- Kč oběd 

Kategorie žáci 7 – 10 let 30,- Kč oběd 

Kategorie žáci 11 – 14 let 32,- Kč oběd 

Kategorie žáci 15 a více let 34,- Kč oběd 

Kategorie zaměstnanci 36,- Kč oběd 

Cizí strávníci 86,- Kč oběd  

 

 

 

 

 

 

Cena stravného v době nemoci 

Kategorie žáci 3 – 6 let 75,- Kč oběd 

Kategorie žáci 7 – 10 let 77,- Kč oběd 

Kategorie žáci 11 – 14 let 79,- Kč oběd 

Kategorie žáci 15 a více let 81,- Kč oběd 

Kategorie zaměstnanci 83,- Kč oběd 

Cizí strávníci 86,- Kč oběd 

 


